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Articulo 7°—La Alcaldia Municipal de San Carlos analizara el
cumplimiento de los requisitos establecidos en los articulos anteriores
y confeccionara el Expediente Administrativo de la gestion, y lo
trasladara a la Unidad Técnica de Gestion Vial Municipal para que
elabore los estudios previos de la via.

Articulo 8°—La Unidad Técnica de Gestion Vial Municipal
confeccionara también la Resolucion Administrativa conforme a la
Ley de Construcciones N° 833, Ley 5060, Ley General de Caminos
y sus Reformas, asi como el inciso q) del Articulo 14 y el Decreto
Ejecutivo 34624-MOPT, llamado Reglamento sobre el manejo,
normalizacion y responsabilidad para la inversion ptblica en la red
vial cantonal y demas normativa conexa, quien los trasladara a La
Secretaria del Concejo Municipal de San Carlos.

Articulo 9°—La Secretaria Municipal sometera a conocimiento
del Concejo Municipal, los estudios y la Resolucion Administrativa
elaborados por la Unidad Técnica de Gestién Vial Municipal.

Articulo 10.—La donacioén del area privada requerida para
la via de la Red Vial Cantonal, debe ser aceptado y acordada por el
Concejo Municipal de San Carlos, para utilizarse como Via de la Red
Vial Cantonal.

Articulo 11.—Para lo cual se tomara un acuerdo en firme del
Concejo Municipal de San Carlos de aceptar el area para la via de la
Red Vial Cantonal, contando con todos y cada uno de los requisitos
previos.

Articulo 12.—En caso de requerirse ampliar el ancho del terreno
para ser destinado a via de la Red Vial Cantonal para establecerlo
conforme a derecho, deben los propietarios de los inmuebles
colindantes con la via, realizar las donaciones de las franjas de terreno
correspondientes.

Articulo 13.—Aceptadas las donaciones de terrenos para
la construccion de la Via de la Red Vial Cantonal por el Concejo
Municipal de San Carlos, facultara por acuerdo al Alcalde Municipal
para firmar la escritura de donacion.

CAPITULO II

De las reaperturas de vias de la Red Vial Cantonal
por cierres o estrechamientos

Atrticulo 14.—Para la desocupacion y consecuentemente la
reapertura de Vias de la Red Vial Cantonal, la Municipalidad de
San Carlos debera incoar un procedimiento administrativo sumario,
previo a ordenar la reapertura, de conformidad con los articulos 32 y
33 de la Ley General de Caminos Ptblicos N° 5060.

Articulo 15.—Una vez interpuesta la denuncia ante la Alcaldia
Municipal, ya sea por un particular o interesado directo o indirecto,
ante el supuesto cierre o estrechamiento de una Via Publica de la
Red Vial Cantonal, la administracion debera abrir un expediente
administrativo nico.

Articulo 16.—La Administracion recopilard en dicho
expediente administrativo, la informacion necesaria que hara constar,
mediante declaracion de tres testigos, mayores de edad, vecinos del
lugar y de reconocida buena conducta, que la via de la Red Vial
Cantonal estaba abierta al servicio pablico o de particulares y desde
cuando ha sido estrechado o cerrado; se incluira a dicho expediente un
informe por parte de la Unidad Técnica de Gestion Vial Municipal de
la Municipalidad de San Carlos en cuanto al posible estrechamiento o
cierre de la via de la Red Vial Cantonal.

Articulo 17—La Administracion debera oir al supuesto
infractor, por lo que habra de conferirsele audiencia, para que en un
plazo de quince dias habiles, se refiera a los hechos denunciados y
aporte la prueba correspondiente.

Articulo 18.—Una vez recopilada la informacion con base en
los elementos de conviccion, y una vez seguido el procedimiento
descrito, en caso de que la Administracion determine que la via fue
cerrada en forma ilegal, sin autorizacion alguna; deberd resolver la
reapertura segiin corresponda, y publicar en el Diario Oficial esa
resolucion.

Articulo 19.—La Administracion deberd fijar en la misma
resolucion, un término para que la misma se cumpla, el cual en ningtin
caso puede ser inferior a tres dias, término que se contara a partir de la
publicacion de la resolucion.

Articulo 20.—El propietario del inmueble deberd abrir la via de
la Red Vial Cantonal en el término que fije la Administracion, siendo
que ante su renuencia, la Administracion estard facultada para ejecutar
la orden por su cuenta; quedando facultada conforme la ley asi lo
establece para el cobro de los gastos en que incurra por tal ejecucion.

Articulo 21.—La Resolucion que emita la Administracion,
tendra los Recursos Administrativos dentro de los tres dias siguientes
a la publicacion de aquella en el Diario Oficial, sin que tal recurso
impida la ejecutoriedad del acto administrativo.

Articulo 22.—La Administracion se reserva la aplicacion del
Debido Proceso, regulado mediante la Ley General de Administracion
Publica, articulos 308 siguientes y concordantes, como un
instrumento de aplicacion supletoria en aquellos casos en los cuales la
Administracion por la complejidad del asunto asi lo requiera.

CAPITULO I1I
De la vigencia

Articulo 23.—La presente normativa entrara en vigencia a partir
de su publicacién como Procedimiento para atender las solicitudes de
aceptacion y Reapertura de Vias Publicas de la Red Vial Cantonal por
estrechamiento y cierres de la Municipalidad de San Carlos y deroga
cualquier otra reglamentacion municipal, que se le oponga.

Se extiende la presente certificacion en Ciudad Quesada, a
solicitud de la Administraciéon Municipal, al ser las quince horas con
treinta minutos del lunes once de noviembre del dos mil trece.

Lic. Alejandra Bustamante Segura, Secretaria del Concejo
Municipal.—1 vez.—(IN2013074817).

MUNICIPALIDAD SAN ISIDRO DE HEREDIA

El Concejo Municipal de San Isidro de Heredia, en sesion
ordinaria N° 68-2013, celebrada el 28 de octubre de 2013, mediante
acuerdo N° 1075-2013 por unanimidad, con dispensa de tramite de
comision, aprobd el Reglamento para el Uso, Control y Mantenimiento
de Vehiculos de la Municipalidad de San Isidro de Heredia.

REGLAMENTO PARA EL USO, CONTROL
Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
DE LA MUNICIPALIDAD DE
SAN ISIDRO DE HEREDIA

CAPITULO
Disposiciones generales

Articulo 1°—Ambito de aplicacién. El presente reglamento
establece los procedimientos para la administracion, custodia, uso,
control y mantenimiento de todos los vehiculos que son propiedad
y que estan al servicio de la Municipalidad de San Isidro de Heredia.

Articulo 2°—Vehiculos propiedad de la Municipalidad. Son
todos los vehiculos adquiridos por la Municipalidad para cumplir sus
fines, con cargo a las partidas presupuestarias o mediante permuta;
y todos los vehiculos transferidos de otras instituciones estatales o
donados por personas fisicas o juridicas u organismos nacionales o
internacionales.

Articulo 3°—Definiciones y abreviaturas. Para efectos del
presente reglamento se entendera por:

a) Accidente de tramsito: Hecho necesariamente subito y
fisicamente violento en el que participa directamente el vehiculo
de la Municipalidad y mediante el cual puede causarse dafio o
destruccion a las cosas, lesion o muerte a las personas.

b) Asignacion: Declaracion formal que hace el Alcalde Municipal,
mediante la cual se distribuyen los vehiculos propiedad de la
Municipalidad a las diferentes unidades administrativas.

¢) Conductor: Esaquel funcionario quien debidamente autorizado
por la jefatura respectiva, conduce un vehiculo municipal,
aunque no se encuentre nombrado en ese puesto.

d) Boleta de solicitud y autorizacion de uso de vehiculos:
Boleta mediante la cual el jefe respectivo, autoriza con su firma,
la conduccion de un vehiculo municipal de uso oficial.

e) Funcionario: Persona fisica que presta a la Municipalidad,
en propiedad o en forma interina, sus servicios materiales e
intelectuales, o de ambos géneros, a nombre y por cuenta de ésta,
en virtud de un acto valido y de eficaz envestidura. Para efectos
del presente reglamento, se incluye dentro de la definicion de
funcionarios a los regidores propietarios y suplentes y a los
sindicos propietarios y suplentes.

f) Horario de operacion: Dias y horas habilitados en forma
genérica para la operacion normal de los vehiculos oficiales.

2) Ley: Ley de Transito vigente.

h) Municipalidad: LLa Municipalidad de San Isidro de Heredia.

i) Vehiculos municipales: Toda unidad motorizada de transporte
de personas o de carga y maquinaria pesada.
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CAPITULO IT
De la clasificacion y asignacion de vehiculos oficiales

Articulo 4°—De la clasificacion: Los vehiculos propiedad
de la Municipalidad de San Isidro de Heredia se clasifican de la
siguiente manera:

a) De uso administrativo: Aquellos vehiculos destinados al
cumplimiento de las funciones propias de la Municipalidad.
Deberan encontrarse debidamente rotulados en ambos
costados de la cabina con el logotipo: “Municipalidad de San
Isidro de Heredia” y “Uso Oficial”. Ademas, llevaran una
placa especial que los identifique, en la cual se consignara
que son medios de transporte de servicio municipal. Ningun
vehiculo de este tipo podra ser asignado a un funcionario en
particular.

b) Deuso operativo-de campo. Son aquellos vehiculos propiedad
o al servicio de la Municipalidad que son utilizados para el
necesario uso en mantenimiento de calles, caminos, puentes,
recoleccion de basura, y otras actividades relacionadas con la
labor que presta el Gobierno Local al Canton de San Isidro, las
cuales escapan de ser actividades meramente administrativas.

Articulo 5°—De la asignacién de vehiculos: Para que un
funcionario o funcionaria municipal, pueda hacer uso de un vehiculo
municipal, requiere autorizacion previa girada por la Alcaldia
Municipal o la persona a quien el Alcalde Municipal designe
para tales efectos. Para contar con la autorizacion de la Alcaldia
Municipal, el funcionario o funcionaria debera llenar previamente
el formulario que se mantendra en custodia de la secretaria de la
Alcaldia Municipal.

CAPITULO 111
De la administracion y uso de los vehiculos

Articulo 6°—Requisitos: Todo vehiculo de la Municipalidad
requiere para transitar cumplir de previo con los siguientes requisitos:

a) Estar debidamente inscrito en el Registro Publico de la
Propiedad Mueble.

b) Portar el titulo de propiedad o en su defecto una copia
certificada.

¢) Portar derecho de circulacion al dia.

d) Portar placa temporal, provisional o metalica.

¢) Portar la boleta de solicitud y autorizacion de uso de vehiculos.

f) Portar triangulos de seguridad, extintor de incendio, llave de
ranas, gata, manubrio y llanta de repuesto.

g) Encontrarse debidamente rotulados conforme lo dispone el
presente reglamento.

h) Contar con las polizas de seguros correspondientes.

i) Cualquier otro requisito exigido por ley.

Articulo 7°—Responsabilidad y obligaciones de los
funcionarios municipales. Correspondera a cada funcionario y
a cada una de las diferentes dreas de la Municipalidad, velar por
el estricto cumplimiento del presente reglamento, asi como de
los aspectos presupuestarios que regulan el uso del transporte
municipal. De conformidad con el Articulo 23 del Reglamento
Autéonomo de Organizacion y Servicios de la Municipalidad de San
Isidro de Heredia y sin perjuicio de otras obligaciones sefialadas en
este Reglamento y en la Ley de Transito vigente, son obligaciones
especificas de quienes manejan vehiculos de la Municipalidad:

a) Mantener al dia la licencia de conducir en la categoria
correspondiente.

b) Tratar con absoluto esmero y cuidado los vehiculos de la
Municipalidad de modo que estos no sufran mas dafios y
desperfectos que los debidos a la accion del tiempo y del
trabajo normal.

¢) Responder por los dafos que ocasionen a los vehiculos por
dolo o culpa grave, sin perjuicio de las sanciones respectivas.

d) Abstenerse de ingerir licor, drogas o cualquier otra sustancia
licita o ilicita que afecte su capacidad conductiva.

e) Abstenerse de conducir temerariamente. El incumplimiento
de cualquiera de estas obligaciones dard base hasta para el
despido sin responsabilidad patronal.

f) Impedir la conduccion de los vehiculos que les han sido
encomendados a personas no autorizadas.

g) No transportar en los vehiculos de la Municipalidad a personas
ajenas al servicio.

h) Revisar con la regularidad aconsejable los vehiculos
municipales y reportar a quien corresponda de forma inmediata
la existencia o potencialidad de desperfectos mecéanicos o
electromecanicos.

i) Estd absolutamente prohibido el uso de los vehiculos oficiales
para asuntos personales o ajenos a la Municipalidad.

j) Asumir la responsabilidad integral del vehiculo durante el
tiempo que permanezca a su cargo (incluyendo herramientas,
repuestos, accesorios, etc).

k) Reportar lo mas pronto posible a la Alcaldia cualquier
accidente o imposicion de boletas por infraccion a la Ley
de Transito, suministrando informacion lo mas detallada y
completa posible sobre la hora, lugar y circunstancias propias
del accidente o infraccion, el nombre o nombres de todas las
personas involucradas (victimas, testigos, co autores, entre
otros), caracteristicas de los vehiculos involucrados y en
general todo tipo de detalles pertinentes.

1) Coordinar la salida de vehiculos y evitar que se produzca
duplicidad de servicios hacia un mismo lugar o ruta.

m)Controlar en cada caso, que el servicio prestado guarde
relacion con el kilometraje recorrido, tiempo empleado y
consumo de combustible para lo cual se basara en la boleta de
solicitud y autorizacion de uso de vehiculos.

n) Respetar en todos sus extremos la Ley de Transito vigente.

Articulo  8°—Funciones  del Area  Administrativa
Financiera. El Area Administrativa Financiera tendra las siguientes
atribuciones y funciones en cuanto al uso, control y mantenimiento
de los vehiculos municipales.

a) Fijar los montos y coberturas de aseguramiento de cada
vehiculo semestralmente, asi como para la inclusion o
exclusion de los mismos ante el Instituto Nacional de Seguros
u otras aseguradoras.

b) Gestionar mediante el Departamento de Proveeduria, de
acuerdo con la Ley de Contratacion y los Reglamentos
vigentes, la contratacion del mantenimiento preventivo y
correctivo de los vehiculos asignados, segun el programa
definido.

¢) Llevar un control de las herramientas, repuestos y piezas
complementarias con que cuenta cada uno de los vehiculos.

d) Efectuar los tramites de adquisicion o permuta de vehiculos.

e) Solicitar los derechos de circulacion, cuando sean requeridos,
ante el Instituto Nacional de Seguros.

f) Establecer un programa permanente de mantenimiento y
reparacion de vehiculos.

g) Llevar el control de los vehiculos que estén en servicio y el
detalle de su estado, asi como los que estan fuera de servicio
y el motivo. Debiendo existir una tarjeta de control para cada
unidad automovilistica, que contenga al menos los siguientes
datos: numero de placa, nimero de motor, marca, modelo,
fecha de ingreso a la Municipalidad, pdlizas, clasificacion
respecto al uso y area de asignacion.

h) Respaldar, mediante documentos, en forma permanente, todo
el historial del vehiculo, para lo cual llevara un expediente de
cada vehiculo.

i) Atender y efectuar los tramites correspondientes ante el
Instituto Nacional de Seguros, en los casos de accidentes de
vehiculos de la Municipalidad.

j) Realizar el control mensual de kilometraje y combustible de
los vehiculos.

Articulo 9°—Solicitudes de wuso. Las solicitudes para
utilizar los vehiculos de uso administrativo deberan presentarse
ante la Alcaldia Municipal. Para lo anterior, se utilizard la boleta
denominada Solicitud y Autorizacion de Uso de Vehiculos, la cual
debera ser firmada por el funcionario que utilizara el vehiculo. Dicha
boleta contendra como minimo, la siguiente informacion:

a) Nombre del solicitante.

b) Fecha de la solicitud.

¢) Marca y niimero de placa del vehiculo.

d) Lugar de destino.

e) Motivo del viaje.

f) Numero y nombre de los acompaiantes, tiempo estimado de
duracién.

2) Kilometraje de salida y de regreso.

h) Hora de salida y de regreso.
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Articulo 10.—De la custodia de vehiculos. Todos los vehiculos
deben ser guardados al final de la jornada en las instalaciones que la
Municipalidad ha destinado para tal fin.

CAPITULO IV
De la autorizacion y del control

Articulo 11.—De la autorizacion. Una vez que se ha presentado
una boleta de solicitud y autorizacion de uso de vehiculos, la Alcaldia
Municipal, luego de comprobar la disponibilidad del automotor,
procedera a autorizarla con la respectiva firma. En caso de ausencia del
Alcalde, la boleta la firmara el funcionario que expresamente haya sido
designado para tal efecto, por aquel.

Para el uso de vehiculos fuera del horario normal, se utilizara esa
misma boleta; donde ademas se debera indicar expresamente que se
autoriza el uso del vehiculo fuera del horario normal.

Articulo 12.—De las tarjetas o registros de control. Todo
vehiculo municipal contara con dos tarjetas o registros: una denominada
“control de kilometraje y combustible”, y otra denominada “control de
mantenimiento”.

Articulo 13.—De a tarjeta o registro de control de kilometraje
y combustible. Esta debera ser completada por el funcionario a cargo
del vehiculo, debera llenarse cada vez que se le suministra combustible
al vehiculo y contendra al menos la siguiente informacion: placa del
vehiculo, tipo de combustible, fecha, kilometros al momento del
suministro del combustible, cantidad de combustible suministrado,
costo del combustible, nimero de orden y firma del responsable.

Articulo 14—De la tarjeta o registro de mantenimiento. En
esta se detallara placa del vehiculo, tipo de mantenimiento (preventivo
o correctivo), hora y fecha de entrada a mantenimiento, hora y fecha de
salida, kilometraje al entrar y kilometraje al salir, detalle del servicio o
reparacion, descripcion de partes, repuestos, aceites, grasas, lubricantes
y otros utilizados, horas usadas, costo de la mano de obra, costo de los
repuestos y materiales, y firma del funcionario responsable de recibir
el servicio.

CAPITULO V
Prohibiciones

Articulo 15.—Personas autorizadas. Se prohibe la conduccion
de vehiculos municipales a los funcionarios que no se encuentren
debidamente autorizados por la Alcaldia Municipal.

Articulo 16.—Prohibicion de estacionamiento. Los vehiculos
de la Municipalidad no deberan ser estacionados por sus conductores
frente a cantinas, tabernas o similares, ni frente a locales cuya fama
rifla con la moral y las buenas costumbres, salvo por cuestiones
estrictamente laborales.

Articulo 17.—Prohibicién de arreglos extrajudiciales. Ningtin
conductor de la Municipalidad esta autorizado para efectuar arreglos
extrajudiciales en caso de accidentes con vehiculos municipales.

CAPITULO VI

Accidentes de transito en que intervienen
vehiculos municipales

Articulo 18.—Acatamiento de disposiciones. Los conductores
que debido a la circulacion por las vias publicas se vieren involucrados
en un accidente de transito con algin vehiculo municipal, deberan
cumplir con las disposiciones de este Capitulo.

Articulo 19.—Responsabilidad por accidente. El conductor
que fuere declarado culpable por los Tribunales de Justicia con motivo
de un accidente de transito en que hubiere participado con un vehiculo
municipal, debera pagar el monto correspondiente al deducible que
eventualmente tendria que pagar la Municipalidad al Instituto Nacional
de Seguros por la cobertura de Colision y Vuelco. Si los dafios causados
no alcanzan esas sumas, la responsabilidad del conductor quedara
reducida al pago del monto de los daiios.

Si el accidente se produce por dolo o culpa grave del conductor
o como consecuencia directa de una conducta del funcionario que
favorecia el percance, tales como conducir en forma temeraria, bajo
los efectos del alcohol o en general, incumpliendo las prohibiciones
que este Reglamento y la Ley de Transito disponen, el funcionario
debera cubrir la totalidad de los dafios y perjuicios causados a terceros
y a la Administracion, que no sean cubiertos por la poliza respectiva.
Todo lo anterior, sin perjuicio de las responsabilidades de caracter
administrativo y penal a que se haga acreedor el funcionario.

Articulo 20.—Cancelacion de permiso. La Municipalidad
cancelara, en forma inmediata e indefinida, el permiso interno para
conducir vehiculos de la institucion a aquellos funcionarios que por
dolo o culpa, ocasionen un accidente de transito grave.

Articulo 21.—Del procedimiento administrativo para el
establecimiento de la responsabilidad disciplinaria. Cuando un
funcionario municipal fuere declarado culpable en un proceso de
transito mediante sentencia firme, la Alcaldia Municipal remitira el
asunto al Area Administrativa Financiera con tal de que realice las
gestiones de cobro pertinentes dirigidas al funcionario responsable,
para recuperar las sumas dispuestas en la condena en perjuicio de
la Municipalidad. Asimismo, el Alcalde Municipal ordenard la
conformacion de un drgano director que lleve a cabo el tramite del
procedimiento administrativo disciplinario, para efectos de que
se sienten las responsabilidades administrativas pertinentes del
funcionario municipal.

CAPITULO VII
Disposiciones finales

Articulo 22.—Sanciones. Las infracciones al presente
reglamento seran sancionadas disciplinariamente de acuerdo a la
normativa vigente en el Reglamento Auténomo de Organizacion y
Servicios de la Municipalidad de San Isidro de Heredia, el Codigo
de Trabajo y este reglamento.

Articulo 23.—Derogatoria. Este reglamento deroga cualquier
disposicion anterior que se le oponga.

Articulo 24.—Vigencia. Rige a partir de su publicacion en el
Diario Oficial La Gaceta.

San Isidro de Heredia, 6 de noviembre de 2013.—Concejo
Municipal.—Zeidy Aguilar Vindas, Secretaria.—1 vez.—
(IN2013075086).

MUNICIPALIDAD DE GOLFITO

La Municipalidad de Golfito comunica que mediante acuerdo
tomado por el Concejo Municipal en la Sesion Extraordinaria N°© 20,
celebrada el 29 de agosto del dos mil trece, acuerdo contenido en el
Capitulo Tercero, articulo tres, (acuerdo N° 4) aprobo el siguiente
Reglamento:

REGLAMENTO SOBRE LA RENDICION DE CAUCIONES
EN FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD DE GOLFITO

Considerando:

I.—Que el articulo 13 de la Ley de la Administracion
Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos, Ley N° 8131 de
18 de setiembre de 2001, publicada en el Diario Oficial La Gaceta
N° 198 de 16 de octubre de 2001, dispone que “Sin perjuicio de
las previsiones que deba tomar la Administracion, todo encargado
de recaudar, custodiar o administrar fondos y valores publicos
debera rendir garantia con cargo a su propio peculio, en favor de la
Hacienda Publica o la entidad respectiva, para asegurar el correcto
cumplimiento de los deberes y obligaciones de los funcionarios. Las
leyes y los reglamentos determinaran las clases y los montos de las
garantias, asi como los procedimientos aplicables a este particular,
tomando en consideracion los niveles de responsabilidad, el monto
administrado y el salario del funcionario.”

II.—Que el articulo 110, inciso 1), de esa misma Ley establece
como hecho generador de responsabilidad administrativa “El
nombramiento de un servidor con facultades de uso y disposicion
de recursos publicos, que no retina las condiciones exigidas por
el ordenamiento juridico o los manuales y las reglamentaciones
internas, o darle al servidor posesion del cargo sin rendir previamente
la caucion que ordena esta ley.”

II1.—Que el Manual de normas generales de control interno
para la Contraloria General de la Republica y las entidades y
organos sujetos a su fiscalizacion sefiala, en la norma 4.20 que “La
administracion debera velar porque los funcionarios encargados de
recaudar, custodiar o administrar fondos y valores propiedad de la
institucion, rindan de su peculio las garantias que procedan, a favor
de la Hacienda Publica o la institucion respectiva, de conformidad
con las disposiciones legales y técnicas vigentes.”



